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1 Uvod

Regionalni funkce jsou v praxi uplatfiované odborné knihovnické €innosti podle zakona €.
257/ 2001 Sb., o knihovnadch a podminkach provozovani veiejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zékon), v jejichz rdmci poskytuje krajska knihovna a ji
povéfené knihovny zékladnim knihovnam v kraji sluzby, které napomahaji rozvoji knihoven a
jejich verfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

V zajmu rovnovazného rozvoje vSech knihoven Plzefiského kraje Ize regiondlni funkce a z
nich vyplyvajici sluzby podle téchto pravidel poskytovat na smluvnim zakladé i
neevidovanym knihovndm. Pro UcCely téchto pravidel se neevidovanou knihovnou rozumi
zafizeni, v némz jsou zplsobem zarucujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu poskytovany
vefejné knihovnické a informacni sluzby vymezené knihovnim zakonem, vyjma umoZznéni
pFistupu k informacim na internetu, kdy toto zafizeni neni evidovano v evidenci knihoven dle
knihovniho zakona vyhradné z toho dlvodu, Ze neposkytuje sluzbu spocivajici v umoznéni
pfistupu k informacim na internetu. Regiondlni funkce Ize neevidované knihovné poskytnout
pouze na zakladé smlouvy, ve které se kromé jiného zavéaze k poskytovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb vymezenych knihovnim z&konem, vyjma umozZnéni
pFistupu k informacim na internetu, zptisobem zarucujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu, a
k poskytovani statistickych dat o vysledcich €innosti ve smyslu zakona &. 89/1995 Sb., o
statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Knihovny povéfené vykonem regionalnich funkci jsou povéfeny krajskou knihovnou
po dohodé s jejich zfizovatelem ve smyslu ustanoveni 8 11 odst. 3 zdkona &. 257/ 2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni z&kon), podle pfedem stanovenych kritérii, ktera je nutno chpat jako standard
kompetenci povéifené knihovny a musi byt zarukou, Ze odborné sluzby poskytuji jen
knihovny s odpovidajici mirou odbornosti'.

2 Postup p A financovani vykonu regionalnich funkci (RF)

Vykon regiondlnich funkci v Plzefiském kraji je financovan podle zakona ¢. 129/2000
Sb., o krajich, zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd a podle
téchto pravidel.

! Atest powtrené knihovny zpracovany MKR




Regionalni funkce jsou financovany z penéznich prostfedkl Plzenského kraje.
Finanéni prostifedky na vykon regiondlnich funkci jsou uréeny na regionalni funkce ve
prospéch vSech smluvné vézanych vefejnych knihoven Plzeriského kraje bez podminky
evidence v databazi MK CR. Tyto prostfedky jsou na zékladé podkladd zpracovanych
krajskou knihovnou rozdéleny krajem metodou proporcionalniho financovani, ktera
zohledriuje pocet obyvatel a pocet zakladnich knihoven zfizovanych obcemi v kraji.

Z celkové Castky urCené Plzenskym krajem na vykon regiondlnich funkci je RPK
odectena finanéni Castka pro krajskou knihovnu, ktera dle knihovniho zakona koordinuje
vykon regionalnich funkci v Plzenfiském kraji a veSkeré dalSi €innosti s tim souvisejici.

Zbyld Ccastka je rozdélena na zakladé procentuélniho klice tak, Ze z &astky
predstavujici 55 % finan¢nich prostfedkl se stanovi primérna ¢astka penéznich prostredk
na jednu obsluhovanou knihovnu zfizovanou obci. Kazdé povéfené knihovné nélezi penézni
prostfedky, které jsou ndsobkem poctu obsluhovanych knihoven zfizovanych obci na tzemi,
na kterém zajistuje regionalni funkce, a stanovené prameérné ¢astky na jednu obsluhovanou
knihovnu zfizovanou obci v kraji. Tato ¢astka muze byt pouzita na celkové zajiSténi osobnich
nakladl povérené knihovny, avSak nesmi byt prfekrocena.

Z ¢éastky predstavujici 45 % penéznich prostfedkd se stanovi pramérna castka na
jednoho obyvatele kraje. Kazdé povérené knihovné nalezi penézni prostfedky, které jsou
nasobkem poctu obyvatel Uzemi, na kterém zajiStuje regionalni funkce, a stanovené
pramérné ¢astky na jednoho obyvatele kraje.

Rozpis ¢astky urené na vykon regionalnich funkci v Plzefiském kraji obdrzi
zfizovatelé knihoven po schvaleni rozpoctu Plzeniského kraje Zastupitelstvem Plzeriského
kraje.

3 Podminky cerpani dotace na vykon RF

Finanéni prostfedky mohou byt poskytnuty pouze krajské knihovné a zfizovateli
vybranych zékladnich knihoven povéfenych vykonem regionalnich funkci v kraji.

Finan¢ni prostfedky jsou poskytovany povéfenym knihovnam prostfednictvim
rozpoCtu jejich zfizovateld a do rozpoctu krajské knihovny. Povéfené knihovny zalctuji
pfijem prostfedkd na polozku 4122 - Neinvesticni dotace od kraju a vydaje na § 3314 -
Cinnosti knihovnické, polozku 5xxx - B&zné vydaje. Cerpani vySe uvedenych prostredki
bude vedeno oddélené v ucCetni evidenci v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, v platném znéni.

Finan¢ni prostfedky jsou poskytnuty pouze na c€innosti, které tvofi pfedmét vykonu
regionalnich funkci (viz Metodicky pokyn Ministerstva kultury Ceské republiky) a preferuje se
jejich nasledné poradi:

= tvorba a obéh vyménnych fondud pro zékladni knihovny provozované obci;

» poradenska a konzultacni ¢innost pro zakladni knihovny;

» vzdélavani zaméstnancl zakladnich knihoven, pofadani seminéfl a porad,

= pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fond zakladnich knihoven provozovanych
obci;

» podpora pfi zpracovani statistiky o ¢innosti zakl. knihoven provozovanych obci;

= zgjiSténi nakupu, zpracovani a distribuce knihovnich fondd, pofizenych z prostfedkd
obce pro z&kladni knihovny provozované obci;

= servis informacénich a komunikacnich technologii pro zakladni knihovny provozované
obci;

= po konzultaci s krajskou knihovnou dalSi nezbytné ¢&innosti napomahajici rozvoji
knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.




Finan&ni prostfedky jsou poskytnuty jednorazové a Ucelové na ¢innosti vymezené ve
smlouvé o pfeneseni regionalnich funkci, maji pouze neinvesti¢ni charakter a Ize je pouZit k
Uhradé mzdovych nakladd pracovnikl, ktefi regionalni funkce vykonavaji, ve vysi, kteréa je
dana vySe uvedenym vypocétem a k Uhradé provoznich nékladd souvisejicich s vykonem
regionalnich funkci.

Z poskytnutych finan€nich prostfedkd nelze hradit komercni projekty, pohosténi, dary,
naklady spojené se zahrani¢nimi cestami, odpisy a dalSi naklady, které pfimo nesouvisi
s vykonem regionalnich funkci.

Zfizovatel knihovny ani knihovna nesmi takto poskytnuté finanéni prostfedky prevadét
na jiné pravnicke &i fyzické osoby s vyjimkou pfipadu, kdy se jedna o pfimou Uhradu nakladd
spojenych s vykonem regionalnich funkci, na néz byly poskytnuty.

Knihovnam, které nejsou povéreny vykonem regiondlnich funkci, a pfesto je budou
vykonavat, nemohou byt finanéni prostfedky uréené pro tento ucel povéfenymi knihovnami
poskytnuty formou pfispévku &i dotace. Takové sluzby mohou byt uskuteénény pouze
formou objednavky, v niz je specifikovan typ a rozsah sluzby a povéfené knihovné nasledné
fakturovany.

Pokud bude provozovatel knihovny pfi realizaci vykonu regionalnich funkci knihoven
vyuzivat sluzeb jinych subjektd (napf. pfi nadkupu zafizeni, vykonu praci, apod.), musi
dodrzet veSkera ustanoveni zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu. Toto ustanoveni plati i v pfipadé, Ze provozovatel smluvné zajisti vykon
¢asti regionalnich funkci jinou knihovnou.

4 Sledovani, hodnoceni vykonu RF a kontrola  éerpani finan énich
prost fedk a

Efektivnost vyuZivani finan€nich prostfedkd a kvalita poskytovanych sluzeb bude
sledovana pracovniky Studijni a védecké knihovny Plzeriského kraje.

Ve spolupraci s povérfenymi knihovnhami zpracuje Studijni a védecka knihovna
Plzenského kraje 1x ro¢né zpravu o vykonu regionalnich funkci v kraji, kterd bude zahrnovat
komplexni hodnoceni poskytovanych sluzeb. Tuto celoro¢ni vyro€ni zpravu predloZi
v terminu do 15. bfezna béZného roku Odboru kultury a pamatkové péce Krajského Gfadu
Plzenského kraje.

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje a jednotlivé knihovny povéfené
vykonem regionalnich funkci vypini jedenkrat ro¢né ,Vykaz financovani regionalnich funkci
knihoven“ a ,Vykaz vykonu regionalnich funkci knihoven“, a to do 31. ledna bé&Zného roku
(viz pfiloha). Formulaf platného vykazu je umistén ke stazeni na webovych strankach
Narodni knihovny v Praze.

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje ztéchto vykaz( zpracuje krajsky
sumar, ktery bude nedilnou soucasti vyroéni zpravy a do 31. bfezna béZzného roku jej
zvefejni na svych webovych strankach.

Oveérovani spravnosti pouziti finan¢nich prostfedkd u vSech pfFijemcu podléha
kontrole kraje. PFijemce souhlasi s tim, Ze poskytovatel je opravnén provadét kontrolu uZiti
GCelové neinvesti¢ni dotace dle pfislusnych ustanoveni zak. €. 320/2001 Sbh., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni.

Pokud pfijemce dotace béhem roku zjisti davod, pro ktery nemuze dotaci Cerpat, je
povinen o tom ihned informovat Plzensky kraj prostrednictvim Odboru kultury a pamatkove
péce KU PK a Oddéleni vzdélavani a organizace knihovnictvi SVK PK.




5 Zuctovani finan énich prost Fedkd

Zfizovatel povéfené knihovny odpovida za vyhotoveni kompletniho vyuctovani dotace
s vycCislenim veSkerych vynaloZzenych nakladd rozepsanych na jednotlivé nakladové polozky,
a to do 31. ledna kalendainiho roku. Souhrnné vyucétovani Cerpani neinvesti¢ni dotace se
zasila Oddéleni vzdélavani a organizace knihovnictvi SVK PK. Oddéleni vzdélavani a
organizace knihovnictvi SVK PK provede kontrolu spravnosti vécného pouZiti prostfedkd a
zpracuje krajsky sumafr, ktery zaSle spolu s podklady o vyucétovani dotace jednotlivymi
pfijemci do 15. bfezna bé&Zného roku na adresu: Krajsky GUfad Plzenského kraje, Odbor
kultury a paméatkové pécée, Skroupova 18, 306 13 Plzeri.




6 Priloha
Formular vykazu vykonu a financovani regionalnich funkci

0 | Statisticky vykaz vykonu regionélnich funkci

Rok

Kraj

Nazev knihovny (v krajském suméa i po €et PK)

Pocet pracovnik 4 zajis tujich RF

Pocet obsluhovanych knihoven

Poradenska a konzulta éni €innost

pocet obslouZzenych knihoven

pocet poskytnutych konzultaci

pocet metodickych navstév

© |00 N[O |01 [W[N |-

Statistika knihovnickych  €innosti KULT(MK) V 12- 01

=
o

pocet obslouzenych knihoven

[
[

pocet zpracovanych statistickych vykazl

12 | Vzdélavani knihovnik @, semina fe

13| pocet obslouzenych knihoven

14| pocet vSech vzdélavacich akci

15 z toho : pocet akci v rdmci RF

16| pocet vSech Gcastnikd

17 z toho : pocet Ucastnik(l akci v ramci RF

18| pocet vSech vyu€ovacich hodin

19 z toho : pocet vyu€ovacich hodin v rdmci RF
20 | Porady

21| pocet obslouzenych knihoven

22| pocet akci

23| pocet ucastnikd

24 | Pomoc p Fi revizi a aktualizaci KF

25| pocet obslouzenych knihoven

26 | pocet revidovanych k.j.

27| pocet revidovanych knihoven

28 | Nakup KF z prost fedk i provozovatel G (obci)

29| pocet obslouzenych knihoven

30| pocet nakoupenych knihovnich jednotek

31 | Zpracovani KF z prost Fedktl provozovatel 4 (obci)

32| pocet obslouzenych knihoven

33| pocet zpracovanych knihovnich jednotek

34 | Vymeénny fond ( v knihovnich jednotkach)

35| stav vyménného fondu k 31.12. sledovaného roku

36| roc¢ni prirastek VF

37| zakoupeno z finanénich prostfedkl kraje na regionalni funkce

38| zakoupeno z finanénich prostfedk( obce

39 | zakoupeno z finanénich prostfedki dalSich zdroju

40 | Cirkulace VF

41| pocet obslouzenych knihoven

42| pocet expedovanych souborl

43| pocet svazkl v souborech

44 | Servis vypo €etni techniky

45| pocet obslouzenych knihoven

46| pocet akci

47 | Doprava v rdmci vykonu RF

48| pocet obslouzenych knihoven

49| pocet ujetych km




50

Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven
(pouze z finan €nich prost fedkl kraje)

Rok

51

Kraj

52

Nazev knihovny

53

Spot feba materidlu ( €islo 4 étu 501)

54

z toho : nakup knihovniho fondu

55

z toho : nakup DDHM

56

Spoteba energie ( €islo U étu 502)

57

Opravy a udrzovani (_€islo U €tu 511)

58

Cestovné ( €islo U €tu 512)

59

Ostatni sluzby ( €islo U étu 518)

60

z toho : doprava

61

z toho : servis vypocetni techniky

62

z toho : nakup licence na el. zdroje

63

z toho : nakup knihovnickych sluzeb

64

Mzdové naklady ( &islo 4 &tu 521) (F. 65,66)

65

z toho : platy zaméstnancu

66

z toho : ostatni osobni naklady

67

Zakonné socidlni pojist _éni (€islo U étu 524)

68

Sociélni ndklady (_€islo U €tu 527 a 528)

69

Jiné ostatni naklady ( €islo U €étu 549)

70

Ostatni provozni naklady (neuvedeny v . 53, 56 - 59, 64,67 - 69)

71

Provozni néklady celkem (soucet F. 53,56 - 59, 64,67 - 70)

72

Investi €ni naklady

73

Naklady celkem ( z krajské dotace) (soucetF. 71 a 72)

74

75

Prid élena dotace (krajskd)

76

Vraceno

77

78

79

80

Financovani regionalnich funkci z jinych zdroj @ (vlastni
prost fedky knihovny, obce, dalSi zdroje, sponzorské dary)

Rok

81

Naklady za rok

82

Spot feba materialu ( €islo U €tu 501)

83

z toho: na nakup knihovniho fondu

84

Mzdové naklady ( €islo U €tu 521)

85

z toho : platy zaméstnancu

86

z toho: ostatni osobni naklady

87

Zakonné socialni pojist éni (€islo U €tu 524)

88

Ostatni provozni naklady (neuvedenév F. 82 - 87)

89

Provozni naklady celkem (sou ¢&et F. 82, 84,87,88)

90

Investiéni ndklady

91

Naklady celkem (sou €et F. 89- 90)

92

Finan €éni prost fedky obci na fond knihoven a jeho zpracovani

93

Na nakup (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostf.obci)

94

Na zpracovani (stadlého)knihovniho fondu pro knihovny (z prostf.obci)




Dalsi finan €éni podpora knihoven z krajského rozpo  ¢&tu
95 | (mimo prost fedky ur €¢ené na RF)** Rok
Celkové ¢&astky, kt. knihovny ziskaly ve sledovaném roce

96 | Z krajskych grantovych program(i uréenych nejen knihovnam

97 | Z krajskych grantovych programi uréenych vyhradné knihovnam

"Radek 93 a 94 vypliiuji jen ty PK a KK, které takovou &innost realizuji (viz f. 28 a . 31)

*+ Radky 96 a 97 vypliuji ty knihovny, které ziskaly v ramci krajskych grantovych program( dotace na
rozvoj a ¢innost mimo program RF:

v F. 96 jsou uvedeny dotace z jakéhokoliv krajského grantového programu, které knihovna ziskala

v Fadku 97 jsou uvedeny dotace z krajského grantového programu, které knihovna ziskala

a ktery byl krajem vyhlaSen VYHRADNE na podporu knihoven a neni souéasti financi na RF.

DEFINICE poloZek vykazu

Pocéet obsluhovanych knihoven = knihovny, se kterymi povéfena knihovna uzaviela
smlouvu o poskytovani sluzeb v ramci vykonu regionalnich funkci. Jednd se zejména o
knihovny provozované obcemi. Uzavieni smluvniho vztahu mezi povéfenou a obsluhovanou
knihovnou neni podminéno evidenci zékladni knihovny u MK CR. Krajsk& knihovna uvede
ve vykazu udaj, ktery je souctem vSech obsluhovanych knihoven v ramci kraje.

Poéet obslouzenych knihoven = knihovny nebo jeji pobocky, kterym byla ve sledovaném
obdobi poskytnuta ur€itéa sluzba v rdmci vykonu regionalnich funkci krajskou nebo povéfenou
knihovnou, a to i opakované. (Napf. zucastni-li se zaméstnanci méstské ¢i vysokoskolské
knihovny jednoho nebo vice odbornych seminart pofadanych v ramci vykonu regionalnich
funkci, zaznamenava se tato knihovna jako jedna obslouZena knihovna. Obdobné se
postupuje u kazdé sluzby zvI4st.)

Pocet pracovnik G zajistujicich RF = uvadi se celoro¢ni prepocteny pocet zaméstnancd,
ktefi zajistuji vykon regionalnich funkci. Primérné délka mési¢ni pracovni doby je 174 hodin
meésicné. Uvadi se pouze pocet pracovnikd, jejichz mzdy jsou hrazeny vyhradné z finanénich
prostfedkl na zajisténi regionalnich funkci.

Poskytnuta konzultace = vykazuji se pouze konzultace a jiné poradenské ¢innosti, které se
poskytuji knihovnam nebo jejich zaméstnancim a které si vyzadaji alespori 0,5 hodiny
pracovniho ¢asu nezavisle na tom, zda jsou poskytovany ustné &i pisemné. Nezahrnuji se
konzultace poskytované béznym uZivateldm knihovny nebo vlastnim zaméstnancum.

Metodicka navst éva = konzultace a jina poradenska cinnost, ktera je poskytnuta pfimo
v povéfené nebo obsluhované knihovné a je spojena s vyjezdem pracovnika z krajské nebo
povéfené knihovny. Konzultace poskytnuté pfi metodické navstévé se jiz nezapocitavaji do
béZnych konzultaci (viz vyse.)

Vzdélavani knihovnik G, seminafe = pokud je seminaf ¢i jina vzdélavaci aktivita
koncipovana jako vicedenni, vZdy se zaznamenava pouze jedenkréat, ale odliSi se poltem
vyucovacich hodin.

Vyménny fond = uc€elové budovany knihovni fond, ktery je formou vyménnych souboru
zapUjéovan obsluhovanym knihovnam. Zahrnuje knihovni fond budovany z finan¢nich
prostfedkd kraje na regiondlni funkce popfipadé z finan€nich prostfedkl, které za timto
ucelem krajské knihovné a povéfenym knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych
zdrojl (dary apod.).




